
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลเมืองเกษตร อําเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายใุบอนญุาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุฯ องค์การบริหารสว่นตําบลเมืองเกษตร อําเภอ

ขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายใุบอนญุาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  

9. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ทีทํ่าการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเกษตร  85  หมู่ที่  5 

ต.เมืองเกษตร  อ.ขามสะแกแสง  จ.นครราชสีมา 30290 โทรศพัท์/โทรสาร 044-756344/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด)        

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.   

  

 

10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 

 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายใุบอนญุาตจําหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ จะต้องย่ืนขอต่ออายใุบอนญุาต

ต่อเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วนั ก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ (ใบอนญุาต

มีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนญุาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการ

ต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมีคําสัง่ไม่ต่ออายใุบอนญุาต และหากผู้ขอต่ออายใุบอนญุาตไม่

ได้มาย่ืนคําขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้ว ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้



ขออนญุาตรายใหม่ 

 ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอต่ออายใุบอนญุาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีกําหนด 

จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างชําระ

ค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครัง้ เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอํานาจสัง่ให้ผู้นัน้หยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่า

จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

   2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

   (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 

   (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

   (3) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่

ราชการสว่นท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน.... 

 

 หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้ว

เสร็จ 

 

11. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนคําขอ

ต่ออายใุบอนญุาตจําหน่าย

สินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะ พร้อมหลกัฐานท่ี

ท้องถ่ินกําหนด 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ถกูต้องของคําขอ และความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

    กรณีไม่ถกูต้อง/ครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ ย่ืนคํา

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถ่ิน 



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการ หากไม่สามารถ

ดําเนินการได้ในขณะนัน้ ให้

จดัทําบนัทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด โดยให้

เจ้าหน้าที่และผู้ ย่ืนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

 
 

2.หากผู้ขอต่ออายุ

ใบอนญุาตไม่

แก้ไขคําขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิ่มเติม

ให้ครบถ้วน ตามที่

กําหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่สง่คืนคํา

ขอและเอกสาร 

พร้อมแจ้งเป็น

หนงัสือถึงเหตแุห่ง

การคืนด้วย และ

แจ้งสิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539) 

) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน

สขุลกัษณะ 

    กรณีถกูต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 

เสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต 

     กรณีไม่ถกูต้องตาม

หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถ่ิน 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน  



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสขุลกัษณะ 

 
 

30 วนั นบัแต่วนัที่

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุ พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัที่ 

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) การพิจารณา 
 

การแจ้งคําสัง่ออก

ใบอนญุาต/คําสัง่ไม่

อนญุาตให้ต่ออายุ

ใบอนญุาต 

    1.กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต

แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพื่อ

มารับใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนด 

หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนญุาต 

เว้นแต่จะมีเหตหุรือข้อแก้

ตวัอนัสมควร 

   2.กรณีไม่อนญุาตให้ต่อ

อายใุบอนญุาต 

แจ้งคําสัง่ไม่อนญุาตให้ต่อ

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถ่ิน 

2. ในกรณีที่เจ้า

พนกังานท้องถ่ิน 

ไม่อาจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไม่อาจมีคําสัง่ไม่

อนญุาตได้ภายใน 

30 วนั นบัแต่วนัที่

เอกสารถกูต้อง

และครบถ้วน ให้

ขยายเวลาออกไป



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อายใุบอนญุาตจําหน่าย

สินค้าในท่ีหรือทาง

สาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุ

ใบอนญุาตทราบ พร้อมแจ้ง

สิทธิในการอทุธรณ์ 

 
 

ได้อีกไม่เกิน 2 

ครัง้ๆ ละไม่เกิน 

15 วนั และแจ้งให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบ

ภายใน 7 วนันบั

แต่วนัที่พิจารณา

แล้วเสร็จ ทัง้นีห้าก

เจ้าพนกังาน

ท้องถ่ินพิจารณา

ยงัไม่แล้วเสร็จ ให้

แจ้งเป็นหนงัสือให้

ผู้ ย่ืนคําขอทราบ

ถึงเหตแุห่งความ

ลา่ช้าทกุ 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ 

พร้อมสําเนาแจ้ง 

ก.พ.ร. ) 

5) การพิจารณา 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่อนญุาตต่ออายุ

ใบอนญุาต) 

    แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมา

ชําระค่าธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาท่ี

ท้องถ่ินกําหนด  

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบไุปตาม

บริบทของท้องถ่ิน 

2. กรณีไม่ชําระ

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนด จะต้อง

เสียค่าปรับเพิ่มขึน้



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อีกร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินที่ค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนที่สงัเขป

แสดงที่ตัง้

จําหน่ายสินค้า 

(กรณีเร่ขายไม่

ต้องมีแผนที)่ 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ท้องถ่ินประกาศ

กําหนด) 

2) ใบรับรองแพทย์

ของผู้ขอรับ

ใบอนญุาต และ

ผู้ช่วยจําหน่าย

อาหาร หรือ

เอกสารหลกัฐาน

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสว่น

ท้องถ่ินประกาศ

กําหนด) 



ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ที่แสดงว่าผ่าน

การอบรม

หลกัสตูรสขุภิ

บาลอาหาร 

(กรณีจําหน่าย

สินค้าประเภท

อาหาร) 

 

13. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จาํหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติ  ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี  

     (ข) จาํหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย  ฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี 

 

 

14. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศนูย์รับเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ (ทีทํ่าการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเกษตร  85  หมู่ที ่ 5 

ต.เมืองเกษตร  อ.ขามสะแกแสง  จ.นครราชสีมา 30290 โทรศพัท์/โทรสาร 044-756344) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1)  

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนท่ี …………………………………….. 

       วนัท่ี ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 

 1. ข้าพเจ้า ………………………………………..อาย…ุ…………….. ปี  สญัชาติ ……………………………..…….……. 

โดย......................................................................................................................ผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 

ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................  

อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ท่ี ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตาํบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 

จงัหวดั ………………………… หมายเลขโทรศพัท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมคาํขอนี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดงันี ้

 สําเนาบตัรประจําตวั …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกจิ) 

 สําเนาใบอนญุาตตามกฎหมายวา่ด้วยควบคมุอาคาร หนงัสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล 

 กระทบต่อส่ิงแวดล้อม หรือใบอนญุาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเป็น 

 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

 สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคล 

 หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคล 

 เอกสารหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนด คือ 

 1) ........................................................................................... 

 2) .......................................................................................... 
 

 ขอรับรองว่าข้อความในคาํขอนีเ้ป็นความจริงทกุประการ 
 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนญุาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

 
 
 
 
 
 

คําขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าท่ีกรอก) 

 



 
 

ส่วนของเจ้าหน้าท่ี 
ใบรับคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเร่ืองเมื่อวนัท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลกัฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตําแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคาํขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเร่ืองเมื่อวนัท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลกัฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตําแหน่ง ............................................... 
 
 
 

 
16. หมายเหตุ 



การแจ้งผลการพิจารณา 

19.1 ในกรณีที่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีคําสัง่ไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วนั 

นบัแต่วนัที่เอกสารถกูต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครัง้ๆ ละไม่เกิน 15 วนั และให้

แจ้งต่อผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

19.2 ในกรณีที่เจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณายงัไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็น

หนงัสือให้ ผู้ ย่ืนคําขอทราบถึงเหตแุห่งความลา่ช้าทุก 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง 

ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ 

 


