
คูมือสำหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลเมืองเกษตร อำเภอขามสะแกแสง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลเมืองเกษตร อำเภอขามสะแกแสง 
จังหวัดนครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏ

กระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  5 วัน  
9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

อบต.เมืองเกษตร    
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลเมืองเกษตร  85  หมูท่ี  5  ต.เมืองเกษตร                 อ.
ขามสะแกแสง  จ.นครราชสีมา  โทรศัพท 044-756344/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)         ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22)ใหใชไดตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเม่ือไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจา
พนักงานทองถ่ินจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 
12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาต 
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลเมืองเกษตร 
อำเภอขามสะแกแสง 
จังหวัดนครราชสีมา 

(องคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
ตออายุ
ใบอนุญาต) 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอตออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลเมืองเกษตร 
อำเภอขามสะแกแสง 
จังหวัดนครราชสีมา 

(องคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
ตออายุ
ใบอนุญาต) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน
ใดและแจงใหผุขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลเมืองเกษตร 
อำเภอขามสะแกแสง 
จังหวัดนครราชสีมา 

(องคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
ตออายุ
ใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   5 วัน 
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคำขอตออายุ
ใบอนุญาตกอสราง
อาคาร ดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนยายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ 
ท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพ่ือ
การยื่น (แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) สำเนาใบอนุญาตกอสราง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนยายอาคาร 
แลวแตกรณี 

- 0 1 ชุด - 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผูควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลักษณะ ขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผูควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลักษณะ ขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

14. คาธรรมเนียม 
ใหกำหนดคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังนี้ 
                        (1) ใบอนุญาตกอสราง                          ฉบับละ  20 บาท 
                        (2) ใบอนุญาตดัดแปลง                         ฉบับละ  10 บาท 
                        (3) ใบอนุญาตรื้อถอน                           ฉบับละ  10 บาท 
                        (4) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย                      ฉบับละ  10 บาท 
                        (5) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช                   ฉบับละ  20 บาท 
                        (6) ใบรับรอง                                         ฉบับละ  10 บาท 
                        (7) ใบแทนใบอนญุาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ   5 บาท 
                        ขอ 2  ใหกำหนดคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต ดังนี้ 
                        (1) ใบอนุญาตกอสราง                          ฉบับละ  20 บาท 
                        (2) ใบอนุญาตดัดแปลง                         ฉบับละ  10 บาท 
                        (3) ใบอนุญาตรื้อถอน                            ฉบับละ  10 บาท 
                        (4) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย                      ฉบับละ  10 บาท 

 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลเมืองเกษตร  85  หมูท่ี  5  ต.เมืองเกษตร               อ.

ขามสะแกแสง  จ.นครราชสีมา  โทรศัพท 044-756344 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 


