
คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลเมืองเกษตร 
อ ำเภอขำมสะแกแสง จงัหวดันครรำชสีมำ 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน: กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลเมืองเกษตร 
อ ำเภอขำมสะแกแสง             จงัหวดันครรำชสีมำ 

3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
วำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
พ.ศ. 2548 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่ือประชำชน กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลเมืองเกษตร ลลติำส ำเนำคูม่ือประชำชน 
21/07/2015 14:30  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีท่ ำกำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลเมืองเกษตร 85 หมูท่ี ่

5 ต ำบลเมืองเกษตร  อ ำเภอขำมสะแกแสง  จงัหวดันครรำชสีมำ โทรศพัท์ 
/ โทรสำร 044-756344/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
(มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยน ของทุกปี) 

 
 
          
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
วำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 



พ.ศ. ๒๕๔๘ ก ำหนดใหผู้ป่้วยเอดส์ทีม่ีคณุสมบตัคิรบถว้นตำมระเบียบฯ 
และมีควำมประสงค์จะขอรบักำรสงเครำะห์ใหย้ืน่ค ำขอตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ทีต่
นมีผูล้ ำเนำอยู ่
กรณีไมส่ำมำรถเดนิทำงมำยืน่ค ำขอรบักำรสงเครำะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ ำ
นำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินกำรก็ได ้
 หลกัเกณฑ์ 
   
ผูม้ีสทิธจิะไดร้บัเงนิสงเครำะห์ตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบตัแิละไมม่ีลกัษณะตอ้งหำ้ม 
ดงัตอ่ไปน้ี 
1. เป็นผูป่้วยเอดส์ทีแ่พทย์ไดร้บัรองและท ำกำรวนิิจฉยัแลว้ 
2. มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตพื้นทีอ่งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
3. มีรำยไดไ้มเ่พียงพอแกก่ำรยงัชีพ หรือถูกทอดทิง้ หรือขำดผูอุ้ปกำระเล้ียงด ู
หรือไมส่ำมำรถประกอบอำชีพเลี้ยงตนเองไดใ้นกำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วย
เอดส์ ผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บัควำมเดอืดรอ้นกวำ่ หรือผูท้ีม่ีปญัหำซ ำ้ซอ้น 
หรือผูท้ีอ่ยูอ่ำศยั      
อยูใ่นพื้นทีห่ำ่งไกลทุรกนัดำรยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐัเป็นผูไ้ดร้บักำรพิ
จำรณำกอ่น 
 วธิีกำร 
    1. ผูป่้วยเอดส์ 
ยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ ณ 
ทีท่ ำกำรองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ ดว้ยตนเองหรือ 
มอบอ ำนำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินกำรก็ได ้
    2. ผูป่้วยเอดส์รบักำรตรวจสภำพควำมเป็นอยู ่
คณุสมบตัวิำ่สมควรไดร้บักำรสงเครำะห์หรือไม ่
โดยพจิำรณำจำกควำมเดอืดรอ้น เป็นผูท้ีม่ีปญัหำซ ำ้ซอ้น 
หรือเป็นผูท้ีอ่ยูอ่ำศยัอยูใ่นพื้นทีห่ำ่งไกลทุรกนัดำรยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของ
รฐั 
    3.กรณีผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บัเบี้ยยงัชีพยำ้ยทีอ่ยู ่
ถือวำ่ขำดคณุสมบตัติำมนยัแหง่ระเบียบ 
ตอ้งไปยืน่ควำมประสงค์ตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยำ้ยไปเ
พือ่พจิำรณำใหม ่
          
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเห
ต ุ

1) กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูท้ีป่ระสงค์จะขอรบั
กำรสงเครำะห์หรือผู้
รบัมอบอ ำนำจ 
ยืน่ค ำขอ     

45 นำที องค์กำรบรหิำร
สว่นต ำบลเมืองเ
กษตร 
อ ำเภอขำมสะแ

- 



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเห
ต ุ

พรอ้มเอกสำรหลกัฐ
ำน 
และเจำ้หน้ำทีต่รวจ
สอบค ำรอ้งขอลงทะเ
บียน 
และเอกสำรหลกัฐำ
นประกอบ 

กแสง 
จงัหวดันครรำช
สีมำ 

2) กำรพจิำรณำ 
 

ออกใบนดัหมำยตรว
จสภำพควำมเป็นอยู ่
และคณุสมบตั ิ
 

15 นำที องค์กำรบรหิำร
สว่นต ำบลเมืองเ
กษตร 
อ ำเภอขำมสะแ
กแสง 
จงัหวดันครรำช
สีมำ 

- 

3) กำรพจิำรณำ 
 

ตรวจสภำพควำมเป็
นอยูแ่ละคณุสมบตัขิ
องผูท้ีป่ระสงค์รบักำ
รสงเครำะห์ 
 

3 วนั องค์กำรบรหิำร
สว่นต ำบลเมืองเ
กษตร 
อ ำเภอขำมสะแ
กแสง 
จงัหวดันครรำช
สีมำ 

- 

4) กำรพจิำรณำ 
 

จดัท ำทะเบียนประว ั
ตพิรอ้มเอกสำรหลกั
ฐำนประกอบควำมเ
ห็นเพือ่เสนอผูบ้รหิำ
รพจิำรณำ 

2 วนั องค์กำรบรหิำร
สว่นต ำบลเมืองเ
กษตร 
อ ำเภอขำมสะแ
กแสง 
จงัหวดันครรำช
สีมำ 

- 

5) กำรพจิำรณำ 
 

พจิำรณำอนุมตั ิ
 

7 วนั องค์กำรบรหิำร
สว่นต ำบลเมืองเ
กษตร 
อ ำเภอขำมสะแ
กแสง 
จงัหวดันครรำช
สีมำ 

(1. 
ระยะเวล
ำ : 
ไมเ่กนิ 7 
วนั 
นบัแตว่นั
ทีย่ืน่ค ำข
อ 
2. 



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเห
ต ุ

ผูร้บัผดิช
อบ คอื 
ผูบ้รหิำร
องค์กรป
กครองสว่
นทอ้งถิน่ 
3. 
กรณีมีขอ้
ขดัขอ้งเกี่
ยวกบักำ
รพจิำรณ
ำ ไดแ้ก ่
สภำพคว
ำมเป็นอยู ่
คณุสมบ ั
ต ิ
หรือขอ้
จ ำกดัดำ้
นงบประ
มำณจะแ
จง้เหตขุดั
ขอ้งทีไ่ม่
สำมำรถใ
หก้ำรสงเ
ครำะห์ให้
ผูข้อทรำ
บไมเ่กนิ
ระยะเวล
ำทีก่ ำหน
ด 
) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   13 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 



15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั   
    

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบี้ยย ั
งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน

- 1 1 ชุด - 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ของรฐั 
ทีม่ีรูปถำ่ยพ
รอ้มส ำเนำข
องผูร้บัมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

 

6) สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำของผูร้บั
มอบอ ำนำจ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบี้ยย ั
งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำรของผูร้ ั
บมอบอ ำนำ
จ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 

             



17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ทีท่ ำกำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลเมืองเกษตร 85 หมูท่ี ่5 

ต ำบลเมืองเกษตร  อ ำเภอขำมสะแกแสง  จงัหวดันครรำชสีมำ โทรศพัท์/โทรสำร 
044-756344 
หมำยเหตุ - 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลเมืองเกษตร  85 หมูท่ี ่5 
ต ำบลเมืองเกษตร อ ำเภอขำมสะแกแสง จงัหวดันครรำชสีมำ  โทร.044-756344 
หมำยเหตุ – 
                                                                                                                                                      

3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน อบต.เมืองเกษตร  โทร.044-756344 
หมำยเหตุ - 

4) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน ศนูย์บรกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่
พมิพ์ 

24/08/2558 

สถำน
ะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส ำนกังำน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จดัท ำ
โดย 

องค์กำรบรหิำรสว่
นต ำบลเมืองเกษต
ร 
อ ำเภอขำมสะแกแ
สง 
จงัหวดันครรำชสี
มำ สถ.มท. 

อนุม ั
ตโิดย 

- 

เผยแ
พรโ่ด
ย 

- 

 



             


