
คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สํานกัปลดั  องค์การบริหารสว่นตําบลเมืองเกษตร อําเภอขามสะแกแสง จงัหวดั

นครราชสีมา 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้

ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกัปลดั  องค์การบริหารสว่นตําบลเมืองเกษตร อําเภอขาม

สะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2499 

  2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใต้บงัคบัของ

กฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง กําหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใต้บงัคบัแห่ง

พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่11) พ.ศ. 

2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เร่ือง  แต่งตัง้พนกังานเจ้าหน้าทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 

2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เร่ือง การตัง้สํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัง้พนกังานเจ้าหนา้ทีแ่ละนาย

ทะเบียน 

พาณิชย์ (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์เพือ่ใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2555   

9) คําสัง่สํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่1/2553  เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์ และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499                                                                                                                                                        

11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 254 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  



8. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ สํานดัปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเกษตร 

85  หมู่ที ่ 5  ต.เมืองเกษตร  อ.ขามสะแกแสง  จ.นครราชสีมา 

โทรศพัท์/โทรสาร 044-756344/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด)        

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วนั นบัตัง้แต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ        

(มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้ อ่ืนย่ืนจด

ทะเบียนแทนก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าท่ี 

หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหต ุขัน้ตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทัง้นี ้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วน และ/

หรือมีความ                                                                                                                                                         

บกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการ

เอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเติม โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสาร

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้จะถือว่าผู้ ย่ืนคําขอละทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ี

และผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความพร่อง

ดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 

10. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาท ี องค์การบริหารสว่น

ตําบลเมืองเกษตร 

อําเภอ ขามสะแกแสง 

จงัหวดันครราชสีมา 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระ

ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การบริหารสว่น

ตําบลเมืองเกษตร 

- 



ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อําเภอขามสะแกแสง 

จงัหวดันครราชสีมา 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีบนัทกึ

ข้อมลูเข้าระบบ/จดัเตรียม

ใบสําคญัการจดทะเบียน/

หนงัสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 
 

15 นาท ี องค์การบริหารสว่น

ตําบลเมืองเกษตร 

อําเภอขามสะแกแสง 

จงัหวดันครราชสีมา 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ ย่ืนคํา

ขอ 

10 นาท ี องค์การบริหารสว่น

ตําบลเมืองเกษตร 

อําเภอขามสะแกแสง 

จงัหวดันครราชสีมา 

- 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   60 นาที 

 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

2) สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

11.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบบ 

ทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบบั - 



ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) หนงัสือให้ความ

ยินยอมให้ใช้สถาน

ที่ตัง้สํานกังานแห่ง

ใหญ่ โดยให้

เจ้าของร้านหรือ

เจ้าของกรรมสิทธ์ิ

ลงนาม และให้มี

พยานลงชื่อรับรอง

อย่างน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 

3) สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีแสดงให้เห็น

ว่าผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือสําเนา

สญัญาเช่าโดยมี

ผู้ให้ความยินยอม

เป็นผู้ เช่า หรือ

เอกสารสิทธ์ิอย่าง

อ่ืนท่ีผู้ เป็นเจ้าของ

กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้

ความยินยอม 

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

- 

 

0 1 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 

4) แผนที่แสดง

สถานท่ีซึง่ใช้

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานท่ี

สําคญับริเวณ

ใกล้เคียง

โดยสงัเขป พร้อม

- 1 0 ฉบบั - 



ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

5) หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้ รับ

มอบอํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) สําเนาหนงัสือ

อนญุาต หรือ 

หนงัสือรับรองให้

เป็นผู้จําหน่ายหรือ

ให้เช่าสินค้า

ดงักลา่วจาก

เจ้าของลิขสิทธ์ิ

ของสินค้าที่ขาย

หรือให้เช่า หรือ 

สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตาม

ประมวลรัษฎากร 

หรือหลกัฐานการ

ซือ้ขายจาก

ต่างประเทศ พร้อม

ลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือ

ให้เช่า แผ่นซีดี  

แถบบนัทกึ วีดิ

ทศัน์ แผ่นวีดิทศัน์  

ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทศัน์ระบบดิจิทลั

เฉพาะท่ีเก่ียวกบั

การบนัเทิง) 

8) หนงัสือชีแ้จง

ข้อเท็จจริงของ

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย



ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แหลง่ที่มาของ

เงินทนุและ

หลกัฐานแสดง

จํานวนเงินทนุ หรือ 

อาจมาพบ

เจ้าหน้าที่เพื่อทํา

บนัทกึถ้อยคํา

เก่ียวกบัข้อเท็จจริง

ของแหลง่ที่มาของ

เงินทนุพร้อมแสดง

หลกัฐานแสดง

จํานวนเงินทนุก็ได้ 

กิจการค้าอญัมณี

หรือเคร่ืองประดบั

ซึง่ประดบัด้วยอญั

มณี) 

 

12. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

                                                                                                                                                             

หมายเหตุ -   

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

 

13. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ที่ทําการองค์การบริหารสว่นตําบลเมืองเกษตร  85  หมู่ท่ี 5  ตําบลเมืองเกษตร  อําเภอ

ขามสะแกแสง  จงัหวดันครราชสีมา   โทรศพัท์/โทรสาร  044-756344 

หมายเหตุ -                                                                                                                                               

2) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7 ) 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ : Call Center 1570 

หมายเหตุ - 



4) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ - 

  

  

 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 

 

 


